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1. ภาพรวมระบบ 

เมื่อเปิด URL : http://xxx.xxx.xxx/  จะปรากฎหน้าแรกของระบบ ตามรูปท่ี 1  

 
รูปที่ 1  หน้าแรก 

  

ค าอธิบาย 

1) ปุ่มเปลีย่นภาษา ใช้ส าหรับเปลี่ยนภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

2) ปุ่มเข้าสูร่ะบบ กรณีที่ยังไม่ได้ Login เข้าสู่ระบบ และในกรณีที่เข้าสูร่ะบบแล้ว จะแสดงรูปส่วนตัว และชื่อ-สกุล 

3) ปุ่มเมนู Hamburger  กดเพื่อเปิดหรือซ่อนเมนูซ้าย 

4) เมนูหน้าหลัก กดเพื่อเข้าหน้าแรกของระบบ 

5) เมนูหลักสูตรที่เปิด กดเพื่อค้นหาและดรูายละเอียดหลักสูตรที่เปิดในช่วงเวลาปัจจุบัน 

6) ปุ่มติดต่อเรา กดเพื่อแสดงข้อมลูตดิต่อบัณฑิตวิทยาลัย 

7) แสดงข้อมูลรอบที่เปิดรับสมัคร ในช่วงเวลาปัจจุบัน 

8)  ปุ่มลงทะเบียน  กดเพื่อเข้าสู่หน้าลงทะเบียน ส าหรับครั้งแรก 

9) ปุ่มติดต่อเรา กดเพื่อแสดงข้อมลูตดิต่อบัณฑิตวิทยาลัย 

http://xxx.xxx.xxx/
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การใช้งานระบบ 

 

1) ระบบรับสมัครเข้าศึกษา บณัฑิตวทิยาลัย จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย สามารถใช้งานได้ดีในทุก Mobile Device และ 

Browser Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer เวอร์ช่ัน 10 ขึ้นไป 

2) ผู้สมคัรจะสามารถเลือกสมัครได้หลายหลักสตูร แต่จะไม่สามารถสมคัรหลักสูตรเดมิในภาคการศึกษาและปี

การศึกษา เดียวกันได ้

3) สถานะการสมัคร ประกอบไปด้วย 

- ฉบับร่าง  

- ยืนยันการสมัครแล้ว 

- การสมคัรเรียบร้อยแล้ว (ช าระคา่ธรรมเนยีมและส่งเอกสารแล้ว) 

- พิจารณาสิทธ์ิการเข้าสอบแล้ว  ประกอบด้วย มสีิทธ์ิสอบ และไม่มสีทิธ์ิสอบ 

- พิจารณาสิทธ์ิการเข้าศึกษาแล้ว 

     

2. ขั้นตอนการสมัคร 

การสมคัรผ่านระบบ มีขั้นตอน ดังต่อไปนี ้

1) การลงเบียน ส าหรบัครั้งแรกเท่านัน้ 

2) การเลือกหลักสตูร และ/หรือ แขนงวิชา ท่ีต้องการสมัคร 

3) การยืนยันการสมคัร 

4) การ Upload เอกสารประกอบการสมัคร 

5) การช าระค่าธรรรมเนียม และจัดสง่หลักฐานการช าระเงิน 

 

3. การลงทะเบียน หรือการสร้างบัญชีผู้ใช ้

ผู้สนใจสมัครเข้าศึกษา จะต้องลงทะเบียนเพื่อก าหนดรหสัผู้ใช้ และรหัสผ่าน ส าหรับครั้งแรกเพื่อเข้าระบบรับสมัคร โดยมี

ขั้นตอน ต่อไปนี ้

1) ไปท่ีหน้าแรกของระบบ จากนั้นกดปุ่ม “ลงทะเบียน” ตามรูปท่ี 2 

 
รูปที่ 2 หน้าแรก และการเข้าสู่หนา้จอลงทะเบียน 
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2) จะปรากฎหน้าจอการเข้าสูร่ะบบ จากนั้นให้กดปุ่ม “สร้างบัญชีผู้ใช้” ตามรูปที่ 3 
 

 
รูปที ่3 หน้าจอการลงทะเบยีน หรอืสร้างบัญชีผู้ใช้ 

 

3) จะปรากฎหน้าจอการลงทะเบียน ตามรูปที่ 4  ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “Sign Up” 

 
รูปที ่4 หน้าจอการลงทะเบยีน หรอืสร้างบัญชีผู้ใช้ 
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ค าอธิบาย 

1) ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ส าหรับชาวไทย และให้กรอกรหัสพาสปอรต์ ส าหรับชาวต่างชาติ 

2) ให้เลือกค าน าหน้าช่ือ 

3) ให้กรอกช่ือ เป็นภาษาอังกฤษ 

4) ให้นามสกุล เป็นภาษาอังกฤษ 

5) ให้กรอก หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

6) ให้กรอกอีเมล์ ท่ีใช้งานจริง โดยจะใช้งานการเข้าสู่ระบบในครั้งต่อไป 

7) ให้กรอกรหัสผ่าน โดยต้องมีความยาวอย่างน้อย 6 ตัวอักษร 

8) ให้ยืนยันรหสัผ่าน 

 

4. การเข้าสู่ระบบ 

ที่หน้าแรกของระบบ ให้กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ตามรูปที่ 5  ให้กรอกรหสัผู้ใช้ เป็นอีเมล์ ท่ีได้

ลงทะเบียนไว้ และรหัสผ่านท่ีได้ลงทะเบียนไว้   และท าการตรวจสอบ CAPTCHA จากนั้นกดปุม่ “Login” 

 

รูปที ่5  หน้าจอการเข้าสูร่ะบบ 

 

ค าอธิบาย 

1) อีเมล ์  ให้กรอกอีเมล์ ท่ีได้ลงทะเบียนไว ้

2) รหัสผ่าน  ให้กรอกรหัสผ่าน ท่ีได้ลงเบียนไว้ กรณลีืมรหัสผ่านให้ ขอรหัสผ่าน โดยกดปุ่ม “คลิกท่ีนี”่ 

3) CAPTCHA  ให้คลิก และด าเนินการตามขั้นตอน เพื่อตรวจสอบความปลอดภัย 

4) ปุ่ม “Login”   ให้กดปุ่ม เพื่อเข้าสูร่ะบบ 
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5. การสมัคร 

5.1. เข้าสู่ระบบ  

ผู้สมคัรต้องลงทะเบียนครั้งแรก และท าการเข้าสูร่ะบบก่อน จึงจะสามารถสมัครหลักสูตรใด ๆ ได้ โดยเมื่อเข้าสู่ระบบ

เรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าแรก ตามรูปท่ี 6 

      

 

รูปที่ 6 หน้าแรกกรณเีข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว 

 

ค าอธิบาย 

1) ส าหรับเปลีย่นภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

2) จ านวนงานท่ีต้องด าเนินการ ให้กดเพื่อดูรายละเอียด 

3) รูปภาพ และชื่อผู้สมัคร ให้กดเพื่อเข้าสู่ เมนูปรับปรุงข้อมลูส่วนตัว หรือ ออกจากระบบ 

4) ปุ่มหรือเมนูเพื่อเริม่ต้นสมัครเข้าศกึษา 

5) ปุ่มหรือเมนู เพื่อดูข้อมูลหลักสูตรที่เคยสมคัรไว้แล้ว และติดตามสถานะของแต่ละหลักสตูร 
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5.2. การเลือกหลักสูตร 

5.2.1 ทีห่น้าแรก ให้กดเมนูซา้ย “ค้นหา & สมัคร” หรือกดปุม่ “สมัคร” หรือกดปุ่ม “สมัครเข้าศึกษา” ที่แสดงใน

หน้าจอ  

5.2.2 จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดงข้ันตอนการสมัคร  ให้อ่านขั้นตอนใหเ้ข้าใจ และกดปุม่ “ถัดไป” เพื่ออ่าน

ขั้นตอนถัดไป จนครบทุกหน้า จากนั้นกดปุ่ม “สมัคร” ที่หน้าจอแสดงข้ันตอนสุดท้าย ตามรูปที่ 7 

 

รูปที ่7  หน้าจอแสดงข้ันตอนการสมัคร 

 

5.2.3 หลังจากกดปุ่ม “สมัคร”  จะปรากฎหน้าจอ แสดงหลักสตูรที่เปดิรบัสมัคร ตามรูปที่ 8  ให้ค้นหาหลกัสูตรที่

ต้องการ จากนั้นเลือก หลักสตูรทีส่มัครหรือดรูายละเอียด โดยกดปุม่ “ดูรายละเอียด/สมัคร”  

 

รูปที ่8 หน้าจอแสดงการค้นหาและแสดงหลักสตูรที่เปดิรับสมัคร 

ค าอธิบาย 
1) ฟิลด์ให้กรอกค าค้นหา โดยให้กรอก คณะ รหสัหลักสูตร ประเภทหลกัสูตร หรือช่ือหลักสตูร 
2) ปุ่ม “ค้นหาขั้นสูง” กดเพื่อค้นหาแบบละเอียด 
3) ปุ่ม “ค้นหา” กดเพื่อเริม่ต้นการคน้หา 
4) ปุ่ม “ดูรายละเอยีด/สมัคร” กดเพือ่ดูรายละเอียด หรือสมัคร 
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5.2.4 เมื่อกดปุ่ม “ดรูายละเอียด/สมัคร” เรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าจอแสดงรายละเอียดของหลักสูตร ตามรูปที่ 9  

หากต้องการหลักสูตร ให้เลือกรหสัหลักสูตรที่ต้องการสมัคร และ/หรือ เลือกแขนงวิชา 

 

รูปที่ 9 หน้าจอแสดงรายละเอียดหลักสตูร และให้เลือกหลักสูตรทีต่อ้งการสมัคร 

ค าอธิบาย 

1) คลิกเพื่อเลือกหลักสูตร ท่ีต้องการสมัคร 

2) คลิกเพื่อเลือกแขนงวิชา ท่ีต้องการสมัคร (กรณีที่เป็นหลักสูตรที่มีแขนงวิชา) 

3) ปุ่ม “สมัคร” กดเพื่อสมัคร  

4) ปุ่ม “ยกเลิก” กดเพื่อกลับไปหนา้ค้นหา 

 

5.2.5 เมื่อเลือกรายวิชาเรยีบร้อยแล้ว ผูส้มัครต้องท าการยืนยันการสมัคร เพื่อให้การสมคัรสมบูรณ์ 
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5.3. การยืนยันการสมัคร 

5.3.1. เมื่อเลือกหลักสตูรเพื่อสมัครเรยีบร้อยแล้ว ผูส้มัครต้องท าการยืนยันการสมคัรภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้

ไปท่ีเมนู “หลักสูตรที่สมคัร” จะปรากฎหน้าจอแสดงรายการข้อมลูหลักสตูรที่สมัครไว้ ตามรูปที่ 10   ให้กดปุ่ม 

“ยืนยันการสมัคร” 

  

รูปที่ 10 หน้าจอแสดงรายการหลกัสูตรทีส่มัคร 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “หลักสูตรทีส่มัคร” 

2) ปุ่ม “ยืนยันการสมัคร”  ให้กดเพื่อยืนยันการสมัคร 

3) ปุ่ม “ยกเลิกสมัคร”  ให้กดเพื่อยกเลิก หรือลบใบสมคัร โดยจะยกเลกิได้เฉพาะใบสมัครที่มสีถานะเป็น 

“ฉบับร่าง” เท่านั้น 

4) ระยะเวลาที่ต้องด าเนินการ ในท่ีนีค้ือ ระยะเวลาที่ต้องด าเนินการยืนยันการสมัคร หลังจากพ้นระยะเวลา

ดังกล่าวแล้ว จะไมส่ามารถด าเนินการใด ๆ ได้อีก 

5) สถานะของใบสมัคร 
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5.3.2. ใหก้ดปุ่ม “ยืนยันการสมัคร” จากนั้นจะปรากฎหน้าจอให้กรอกข้อมลูเพิ่มเติม ตามรูปท่ี 11  โดยให้กรอกข้อมูลให้

ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “” 

  

รูปที่ 11 หน้าจอแสดงรายการหลกัสูตรทีส่มัคร 

ค าอธิบาย 

1) เลือกธนาคารที่จะช าระเงิน  เฉพาะหลักสูตรทีม่ีค่าธรรมเนยีมเท่าน้ัน 

2) ตอบค าถามเพิ่มเติม ส าหรับหลักสตูรที่มีค าถามเพิ่มเติมเท่านั้น 

3) กรอกข้อมูลบุคคลอ้างอิง 

4) กรอกแบบประเมินความพึงพอใจการใช้งานระบบ 

5) ปุ่ม “บันทึก” กดเพื่อยืนยันการสมัคร 
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5.4. การ Upload เอกสารประกอบการสมัคร 

5.4.1. เมื่อท าการยืนยันการสมัครเรียบรอ้ยแล้ว ผู้สมัครต้อง Upload เอกสารประกอบการสมัคร โดยไปท่ีหน้าแสดง

รายการหลักสูตรทีส่มัคร จะปรากฎงานท่ีต้องด าเนินการ ตามรูปที่ 12  

 

รูปที ่12 หน้าจอแสดงรายการหลกัสูตรทีส่มัคร 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “หลักสูตรทีส่มัคร”  กดเพื่อดูรายการหลักสูตรที่สมคัรทั้งหมด 

2) ปุ่ม “Upload เอกสารประกอบการสมคัร”  กดเพือท าการ upload เอกสาร 

3) แบบฟอร์มการช าระค่าธรรมเนยีม ให้ดาวน์โหลดฟอร์มและท าไปช าระค่าธรรมเนยีมการสมคัรที่สาขา

ธนาคารที่ระบุในข้ันตอนการยืนยนัการสมคัร 

หมายเหตุ : กรณีที่เป็นหลักสตูรทีม่ีค่าธรรมเนียมเท่าน้ัน 

o หลักฐานการช าระเงิน ที่มีลายเซ็นเจ้าหน้าท่ีธนาคาร และวันท่ีช าระ  

หมายเหตุ : กรณีที่เป็นหลักสตูรทีม่ีค่าธรรมเนียมเท่าน้ัน  

4) ระยะเวลาในการด าเนินการ 

5) ปุ่ม “ดาวน์โหลด”  กดเพื่อเลือกดาวน์โหลดเอกสารต่าง ๆ 
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6. การดูสถานะการสมัคร 

ผู้สมคัรสามารถดูหรือติดตามสถานะการสมัครได้ โดยไปท่ีเมนู “หลกัสูตรทีส่มัคร”  จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดง

รายการหลักสูตรทีส่มัครไว้ท้ังหมด ตามรูปท่ี 13    โดยสถานะการสมัคร มีดังต่อไปนี ้

 ฉบับร่าง 

 ยืนยันการสมัครแล้ว 

 การสมคัรเรียบร้อยแล้ว (ช าระคา่ธรรมเนยีมและส่งเอกสารแล้ว) 

 พิจารณาสิทธ์ิการสอบแล้ว  

 พิจารณาสิทธ์ิการเข้าศึกษาแล้ว 

 

รูปที่ 13 หน้าจอการเรียกดูสถานะการสมัคร 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “หลักสูตรทีส่มัคร” 

2) สถานะของใบสมัคร 

3) ผลการพิจารณาสิทธ์ิการเข้าสอบ หรือ สิทธ์ิการเข้าศึกษา 
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7. การยกเลิกการสมัคร 

ผู้สมคัรจะสามารถยกเลิกการสมคัรด้วยตัวเองได้ เมื่อใบสมัครนั้นมีสถานะเป็น “ฉบับร่าง” เท่านั้น  ในกรณีที่ต้องการ

ยกเลิกการสมคัรใบสมัครในสถานะอื่น ๆ ต้องติดต่อเจ้าหน้าที่บัณฑติวิทยาลัย    

ทั้งนี้ข้ันตอนการยกเลิกการสมัครด้วยตัวเอง ให้ไปท่ีเมนู “หลักสตูรที่สมัคร” จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดงรายการ

หลักสตูรที่สมัคร  ให้กดปุม่ “ยกเลิการสมัคร” จากนั้นจะปรากฎหน้าจอให้ยืนยันการสมัครตามรูปที่ 14 ให้กดปุ่ม “OK” เพื่อ

ด าเนินการ 

 

รูปที่ 14 หน้าจอการยกเลิการสมคัร 

 ค าอธิบาย 

1) ปุ่ม “หลักสตูรที่สมัคร” 

2) ปุ่ม “ยกเลิกการสมคัร”  ให้กดเพือ่ยกเลิก หรือลบใบสมคัร 

3) ปุ่ม “OK” ให้กดเพื่อยืนยันการยกเลิก หรือลบใบสมคัร 

4) แสดงระยะเวลาที่สามารถยกเลิกการสมคัรได้ 
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8. การปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว 

ผู้สมคัรจะสามารถสมัครได้ กต็่อเมื่อได้กรอกข้อมลูส่วนตัว ครบถ้วนแล้วเท่านั้น   โดยให้คลิกท่ี ช่ือและนามสกุล ที่เมนู

บน  แล้วเลือกเมนู “ข้อมลูส่วนตัว”  จากนั้นจะปรากฎหนา้จอแสดงข้อมูลส่วนตัว ตามรปูท่ี 15    ให้กดที่แท็บ “ข้อมูล

ส่วนตัว”  

 ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกส่วน โดยจะมีผลต่อการพจิารณาการสมัคร 

 

รูปที่ 15 หน้าจอการปรับปรุงข้อมลูส่วนตัว 

 ค าอธิบาย 

1) เมนู “ข้อมูลส่วนตัว” คลิกเพื่อดูขอ้มูลส่วนตัว 

2) แท็บ “ข้อมูลส่วนตัว”  คลิกเพื่อดหูรือปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว 
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9. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ให้คลิกที่ ช่ือและนามสกุล ที่เมนบูน  แล้วเลือกเมนู “ข้อมลูส่วนตัว”  จากนั้นจะปรากฎหน้าจอแสดงข้อมูลส่วนตัว ตาม

รูปที ่16    ให้กดที่แท็บ “เปลี่ยนรหัสผ่าน” 

 

รูปที่ 16 หน้าจอการเปลี่ยนรหสัผา่น 

ค าอธิบาย 

1) เมนู “ข้อมูลส่วนตัว” คลิกเพื่อดูขอ้มูลส่วนตัว 

2) แท็บ “เปลี่ยนรหสัผา่น”  คลิกเพือ่เปลี่ยนรหัสผ่าน 

3) ปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน” 

 

10. การขอรหัสผ่านใหม่ กรณีลืมรหัสผ่าน 

1. ที่หน้าแรกของระบบ ให้กดปุ่ม “คลิกท่ีนี้ เพื่อขอรหัสผ่าน”ตามรูปที่ 17  

 

รูปที่ 17 หน้าจอการล๊อกอินเข้าสูร่ะบบ 
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2. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอ ตามรูปที่ 18 ให้กรอก E-mail ที่ได้ท าการลงทะเบียนไว้ และกดปุ่ม Submit ระบบจะ

จัดส่ง Password ใหม่ให้ทาง Email ที่ได้ท าการลงทะเบียนไว ้

 

รูปที่ 18 หน้าจอการยื่นยัน Email เพื่อขอรหัสใหม ่

ค าอธิบาย 

1) หมายเลข 1 ช่องกรอก Email ที่ทางผู้สมัครได้ท าการลงทะเบียนไว ้

2) หมายเลข 2 ปุ่มยื่นยันการขอรหัสผ่านใหม ่

3) ปุ่ม “BACK” กลับไปยังหน้าจอการล๊อกอินเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 


